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CAPITULO I. Normas xerais

Art. 1.- O horario xeral do instituto no que se desenvolveran as actividades lectivas,
complementarias e extraescolares a realizar co alumnado sera de 8:30 a 14:10 horas todos
os dias lectivos e de 16:15 a 17:55 horas as tardes fixadas na programacién de cada curso.

Art. 2.- Os dias lectivos o alumnado debera entrar ao instituto 5 minutos antes do comezo das
clases. Cada grupo de alumnos e alumnas debera agardar ordenadamente na porta da aula
onde tefia clase a chegada do profesor correspondente.

Art. 3.- As actividades obrigatorias para o desenvolvemento e avaliacién dos curriculos das
distintas areas ou materias realizaranse dentro do horario lectivo.

Art. 4.- Unha vez iniciado o horario lectivo, tanto a porta peonil como o portalén dos coches
deben estar sempre pechados para evitar a entrada ou saida de persoal sen autorizacién. O
profesorado que saia ou entre en coche debe asegurarse de que o portaldn queda
completamente pechado.

Art. 5.- O acceso as aulas por parte do alumnado logo de iniciada a clase implicara unha falta
de puntualidade, da que o profesorado tomarad nota e que deberd ser convenientemente
xustificada ante o profesorado titor do/a alumno/a correspondente. En todo caso, o
alumnado non poderd ser privado da sua asistencia a clase por chegar tarde.

Art. 6.- Durante as horas de clase o alumnado non podera permanecer nos corredores do
instituto. En caso de comportamento disruptivo, o alumnado debera ser expulsado a aula de
atencién educativa e convivencia, de acordo co establecido no capitulo Ill, art. 55.

Art. 7.- No caso de ausencia dun profesor ou profesora a unha actividade lectiva, o alumnado
quedard a cargo do profesorado de garda e debera permanecer na aula correspondente. Sé de
xeito excepcional, cando as circunstancias asi o recomenden, poderase autorizar a saida do
alumnado ao patio ou calquera outro espazo.

Art. 8.- Todos os membros da comunidade educativa estan obrigados a velar pola adecuada

utilizacién e conservaciéon do material, equipamentos e dependencias do instituto, asi como
polo cumprimento das presentes Normas de organizacion, funcionamento e convivencia.

Art. 9.- No recinto do centro (edificio, patios, pistas de deportes, aparcamento, etc) evitarase
todo tipo de actuaciéns que resulten molestas para a normal realizacion das actividades
académicas ou aqueloutras que poidan ser perigosas para a integridade fisica das persoas ou
poidan causar deterioro en instalaciéns, xardins, vehiculos, etc.

Art. 10.- Os datos persoais que poidan recadarse no desenvolvemento do curso académico
serdn tratados coa finalidade de xestionar a actividade educativa e orientadora e a avaliacién do
alumnado e formardn parte do expediente académico de cada alumno/a conservandose de
forma indefinida con fins de arquivo. A xestién e tratamento dos datos persoais, asi como os
dereitos das persoas interesadas regularanse de acordo co Protocolo de proteccién de datos
persoais da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacion Profesional e Universidades.
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Art. 11.- Se un membro da comunidade educativa sufrise alguin tipo de accidente ou sintoma de
malestar grave, avisarase aos servizos de urxencias (061 ou 112) para que se persoen no centro
ou dean as indicaciéns telefonicas pertinentes. Desde o instituto se pord en cofiecemento
inmediato da familia para que se persoen no centro e poidan acompafar 4 persoa afectada a
un centro hospitalario e facerse cargo dos seus coidados. En ningln caso se desprazard a
persoa afectada a un centro hospitalario en vehiculos particulares.

CAPITULO II. Do alumnado

Art. 12.- O alumnado ten recofiecidos os dereitos que figuran no Plan de Convivencia, baseados
no artigo 7 da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa, asi como no titulo Il do Real Decreto 732/1995, do 5 de maio, polo que se establecen
os dereitos e deberes dos alumnos e as normas de convivencia nos centros.

Art. 13.- En desenvolvemento do artigo 29 do R.D. 732/1995, do 5 de maio, o alumnado podera
reunirse no lugar do instituto que a direccion lles indique, preferentemente nos periodos de
lecer e en horario de apertura do centro que non coincida con actividade lectiva. Para iso,
deberase informar a direccion con antelacién suficiente da orde do dia, os responsables da
convocatoria e o alumnado que se vai reunir. S6 excepcionalmente, de non comunicarse con
antelacion suficiente, se autorizara unha reunién que non cumpra co establecido.

Art. 14.- O alumnado de ensino post-obrigatorio podera sair do instituto a ultima hora da
mafia ou da tarde cando falte o profesor ou profesora correspondente, previa autorizacién por
escrito dos seus pais, nais ou titores legais, sequndo o documento que se facilitara ao
alumnado ao comezo de curso e que debera ser entregado ao profesorado titor e por este &
xefatura de estudos.

No caso do alumnado que entregase a citada autorizacidn, cando falte o profesorado de
ultima hora da mafa ou da tarde, deberd agardar na sua aula ao profesorado de garda, que
pasara lista e os autorizara a sair e acompafiara a saida.

Art. 15.- As elecciéns de delegados/as e subdelegados/as celebraranse no primeiro mes de
cada curso, previa convocatoria da xefatura de estudos, en sesion presidida polo profesorado
titor de cada grupo. A acta na que se recollan os resultados das eleccions, asi como o nome das
persoas elixidas sera entregada a xefatura de estudos pola persoa titora.

Art. 16.- Nos sete dias seguintes ao remate das eleccidns constituirase, baixo a presidencia da
xefatura de estudos, a Xunta de delegados/as, na que se elixird a persoa presidente e a persoa
secretaria da citada xunta. A composicion, competencias e funcionamento da Xunta de
delegados/as rexirase polo establecido no titulo V do Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que
se aproba o Regulamento organico dos institutos de educacién secundaria.

Art. 17.- Dereito a folga do alumnado:

a) O alumnado ten dereito a adherirse a convocatorias de folga estudantil
externamente convocadas por organizacion sindicais legalmente constituidas. Para
iso, ante unha convocatoria de folga, a Xunta de delegados/as do instituto deberd
reunirse, adoptar colectivamente a decisién de apoiar ou non a convocatoria de
folga e comunicar a sua decisién a direccion do centro.

b) Unha vez adoptada colectivamente pola Xunta de delegados/as a decision de
adherirse a unha convocatoria de folga, tera dereito 4 folga o alumnado de 3° ESO
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€ cursos superiores, sen autorizacién das suas nais, pais ou titores legais.

c) O alumnado de 1° e 2° ESO que queira secundar a folga deberd entregar ao
profesorado titor correspondente unha autorizacién asinada pola sua nai, pai ou
titor legal.

d) En ambos casos, a adhesion a folga considerarase unha causa xustificada da falta
de asistencia o dia da folga e o profesorado titor procederda a gravar as
xustificacions na aplicacién correspondente.

e) O alumnado que falte a un exame por estar participando na folga ten dereito a
que se lle realice o exame outro dia.

f)  Cada alumna ou alumno ten o dereito de asistir normalmente a clase no caso de
non secundar individualmente a folga, ainda que fose secundada colectivamente
pola Xunta de delegados/as.

g) Non terd consideracién de folga e, polo tanto, non estara amparado pola presente
norma, o abandono colectivo da aula por un grupo de alumnos/as. Tal conduta
serd considerada como falta contraria & convivencia e serd obxecto da medida
correctora correspondente.

Art. 18.- O alumnado podera reclamar as cualificaciéns finais das materias. O procedemento a
seqguir é o recollido nos artigos 37 a 42 da Orde do 26 de maio de 2023 pola que se desenvolve o
Decreto 156/2022, de 15 de setembro, polo que se establecen a ordenacién e o curriculo da
educacion secundaria obrigatoria na Comunidade Autonoma de Galicia e se regula a avaliacion
nesa etapa educativa, asi como nos artigos 38 a 43 da Orde do 26 de maio de 2023 pola que se
desenvolve o Decreto 157/2022, de 15 de setembro, polo que se establecen a ordenacién e o
curriculo do bacharelato na Comunidade Auténoma de Galicia e se regula a avaliaciédn nesa
etapa educativa, e nas instrucions anuais publicadas pola Direccién Xeral de Ordenacion e
Innovacion Educativa polas que se establecen os prazos e o procedemento para as reclamacion
das cualificaciéns finais no segundo curso de bacharelato ou da decisién de titulacidn nesta
etapa educativa.

Art. 19.- Como primeiro paso ao procedemento de reclamacion da cualificacién final ante o
centro establecido na devandita normativa, o alumnado podera solicitar a revision dos exames
e demais instrumentos de avaliacion co/a profesor/a correspondente, para o que tera que
entregar o escrito facilitado a tal fin dende a Secretaria do centro.

Art. 20.- En coherencia co dereito a unha avaliacion obxectiva e formativa recollido no
artigo 13 do Real Decreto 732/1995, do 5 de maio, polo que se establecen os dereitos e
deberes dos alumnos e as normas de convivencia nos centros, establécese en 3 o nimero
maximo de exames ou probas avaliables que o alumnado pode facer nunha xornada lectiva. No
caso dos martes, esta cifra non debe exceder de 2, tendo en conta que os luns hai tamén clase
pola tarde.

Art. 21.- A escolarizaciéon de irmans xemelgos ou mellizos farase por defecto en grupos
separados, agas que a sua nai, pai ou titor legal solicite a escolarizacién no mesmo grupo por
escrito no momento de formalizar a matricula.

Art. 22.- Desde o centro transmitirase ao profesorado e ao persoal non docente a informacion
precisa para a xestion do alumnado en alerta escolar.
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Art. 23.- O centro dispén dun Grupo de apoio LGTBIQ+, destinado a dar apoio @ comunidade
educativa, favorecer a visibilidade e normalizacién da diversidade afectivo-sexual e fomentar a
realizacién de actividades dirixidas @ comunidade escolar para a prevencién de actitudes e
comportamentos discriminatorios pola orientacion sexual ou a identidade de xénero, en
cumprimento do disposto nos artigos 22 a 26 da Lei 2/2014, do 14 de abril, pola igualdade de
trato e a non discriminacién de lesbianas, gais, transexuais, bisexuais e intersexuais en Galicia.

Art. 24.- O alumnado ten os deberes que figuran no Plan de Convivencia, baseados no artigo 7
da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa, asi como
no titulo Il do Real Decreto 732/1995, do 5 de maio, polo que se establecen os dereitos e
deberes dos alumnos e as normas de convivencia nos centros.

Art. 25.- O deber mais importante do alumnado é o de aproveitar positivamente o posto
escolar que a sociedade pon a sua disposicién. Por iso, o interese por aprender e a asistencia a
clase, é dicir, o deber do estudo é a consecuencia do dereito fundamental & educacién. Os
alumnos e alumnas tefien a obriga de asistir a clase con puntualidade, de achegar os materiais
pedagodxicos que se lles indique e de realizar os deberes que en cada materia se propofan.

Art. 26.- En desenvolvemento do artigo 41 do R.D. 732/1995, do 5 de maio, o alumnado debera:

a) Usar as instalacions e o mobiliario do instituto de xeito adecuado as
actividades desenvolvidas.

b) Transitar polos corredores e as aulas sen correr nin xogar.

c) Sequir en todo momento as instrucidns do persoal docente e non docente do
instituto.

d) Xogar sé nas pistas deportivas ou patios cubertos. Os xogos non poderan ser
violentos nin causar dano as persoas, vehiculos ou instalacions.

Art. 27.- O alumnado ten a responsabilidade de manter os seus pupitres ou postos de traballo
no debido estado de orde e limpeza e de dar un uso axeitado ao mobiliario e ds dependencias
do centro. Se un alumno ou alumna deixa o seu posto de traballo moi sucio, tera a obriga de
limpalo, e se estraga algun elemento debera repofielo.

Art. 28.- O alumnado queda obrigado a reparar os danos causados no material ou nas
dependencias do centro por mal uso ou neglixencia, incluindo equipos e programas
informaticos e pintadas nos peches exteriores do instituto. Tamén queda obrigado a repofier
ou facerse cargo do custo econdmico da reparacion, se o elemento estragado, por uso
indebido, pertence a outro membro da comunidade educativa. Cando o dano sexa moral, a
reparacién consistira na presentacion de escusas en acto publico ou privado, segundo
corresponda 4 natureza dos feitos. Os pais, nais ou titores e titoras legais seran responsables
civis nos termos previstos pola lexislacion.

Art. 29.- O alumnado ten a obriga de custodiar axeitadamente as suas pertenzas en todo
momento, para o cal o centro pon a sua disposicidn armarios con cadeado que lle son
asignados ao comezo do curso. O centro non se responsabiliza dos materiais substraidos ao
alumnado, ainda que a direccién podera levar a cabo as accidns sancionadoras e reparadoras
qgue considere oportunas.

Art. 30.- De acordo co artigo 11 da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacién da
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comunidade educativa, o alumnado ten a obriga de entregar calquera obxecto, material ou
substancia que lles sexa requirido polo persoal docente ou non docente do centro, debido
ao seu mal uso, ao perigo do mesmo ou cando lle sexa requirido no marco dunha
investigacion ou procedemento corrector.

Art. 31.- Ningun alumno/a menor de idade pode abandonar o centro, nin durante as horas
lectivas nin nos periodos de lecer, agds se é acompafiado polo seu pai, nai ou titor/a legal e por
unha causa xustificada ou coa excepcidn que se recolle no seguinte artigo. Polo tanto, a saida do
centro sen autorizaciéon por parte dun/ha alumno/a sera considerada como unha falta leve
contraria @ convivencia e conlevard as medidas correctoras correspondentes.

Art. 32.- Excepcionalmente, o alumnado que tefia 14 anos ou mais podera ser autorizado polo
seu pai, nai ou titor legal para sair do centro sen ser acompafado durante a xornada lectiva se
ten que acudir a unha cita médica e tendo sido previamente autorizado conforme ao seguinte
procedemento: o pai, nai ou titor legal debera enviar un correo electrénico ao enderezo do
instituto comunicando a circunstancia, autorizando ao/a seu/sua fillo/a a sair do centro so para
acudir @ cita médica, eximindo ao centro de toda responsabilidade sobre as eventuais
circunstancias que se puidesen producir durante o periodo en que o/a alumno/a non estea no
centro. Recibido o correo electrénico, desde o centro confirmarase telefonicamente co pai, nai
ou titor legal e, confirmada a autorizacién, darase aviso en conserxeria para que o/a alumno/a
poida sair a hora correspondente.

Art. 33.- O alumnado acudird ao centro cunha vestimenta axeitada as actividades docentes a
desenvolver. Quedan prohibidas aquelas que impidan ou dificulten a identificacion persoal, que
atenten contra a dignidade ou o respecto aos dereitos humanos ou supofian un risco para a
saude.

Art. 34.- Alumnado do programa de dobre titulacidn Bacharelato-Baccalauréat (Bachibac):

a) A incorporacién ao programa Bachibac realizarase por norma en 1° de Bacharelato,
debéndose cumplir algin dos seguintes requisitos:

- Ter cursado unha seccidn bilingtie hispano-francesa na etapa da Educacidn Se-
cundaria Obrigatoria.

- Ter realizado toda ou parte da dita escolaridade no sistema educativo dun pais
de lingua francesa.

- Poder acreditar un nivel equivalente ao B1 do MCERL no uso da lingua francesa
ao comezo da etapa de Bacharelato. A tal efecto, poderase acreditar a través da
presentacion do certificado DELF B1 ou a través da realizacién dunha proba de
nivel por parte do profesorado do Departamento de Francés nas primeiras
semanas do curso.

b) Dado que o programa Bachibac é un programa de dous anos, s6 excepcionalmente
serd posible incorporarse ao programa en 2° Bacharelato, sen telo cursado en 1°
Bacharelato, cando se poida acreditar que se posue, como minimo, un nivel
equivalente ao B1 do MCERL e que se cursou 1° Bacharelato no sistema educativo
dun pais de lingua francesa (ou ben, non sendo un pais de lingua francesa, se
recibiu unha formacién en lingua francesa equivalente a un terzo do horario
lectivo dese curso).

c) No primeiro curso de Bachibac realizarase unha viaxe de inmersién lingiistica e
intercambio cun centro francés. Dado que se trata dunha actividade de caracter
obrigatorio e formativo para o alumnado que segue este programa, non se
poderdn realizar exames nin probas avaliables na semana seguinte a dita viaxe e o
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profesorado adoptard as medidas axeitadas para garantir que o alumnado non
sofre ningln prexuizo no seu proceso de ensino-aprendizaxe.

d) Ao remate do segundo curso de Bachibac ten lugar a proba externa do programa,
nas datas marcadas polo Ministerio de Educacion. Dada a especial importancia
desta proba para a obtencidn da dobre titulacién e para a definicién da nota de
acceso a universidade do alumnado Bachibac, non se poderan realizar exames nin
probas avaliables nos tres dias habiles anteriores @ proba externa nin no primeiro
dia habil posterior.

Art. 35.- Uso dos equipos E-Dixgal. De acordo cos criterios establecidos no centro e coas
clausulas do acordo de cesidn de uso dos ordenadores do proxecto de educacién dixital Abalar-
E-Dixgal, elaborado pola Axencia para a Modernizacién Tecnoléxica de Galicia:

a) Os equipos E-Dixgal sé se poden empregar cun uso exclusivamente didactico. Polo
tanto, queda prohibido o seu uso para fins non didacticos e nos periodos de lecer, agas
para traballar na biblioteca ou espazos habilitados.

b) Na aula s6 se empregaran os equipos E-Dixgal cando o profesorado asi o indique e para
as actividades e durante o tempo que este determine.

¢) O alumnado levard o ordenador ao seu domicilio para estudar e realizar as tarefas
encargadas polo seu profesorado. Non se podera utilizar o citado equipo para ningun
outro uso persoal ou profesional sen a expresa autorizacion do centro. Ademais non
podera cederse a terceiras persoas.

d) O alumnado e as stas familias non poderan realizar manipulaciéns no ordenador nin no
software nel instalado. Debera informarse a persoa titora de calquera desperfecto
observado no equipo no menor prazo posible.

e) O alumnado comprométese a levar todos os dias o ordenador ao centro coa bateria
completamente cargada.

f) O ordenador e o resto do equipo debera devolverse ao rematar a etapa E-Dixgal &
persoa coordinadora do programa e cando o centro o solicite para realizar
actualizacion, tarefas de mantemento, etc.

g) O profesorado, a persoa coordinadora de E-Dixgal no centro e os técnicos da
administracion poderan inspeccionar o ordenador cando o estimen oportuno co fin de
constatar o seu estado.

h) O alumnado responsabilizase do correcto coidado e uso do ordenador e o equipo,
respondendo da perda deste ou do seu mal uso. Isto non inclie as avarias que poidan
producirse na utilizacién diaria do equipo e estean contempladas na sua garantia.

Art. 36.- No caso do alumnado que desexe estudar un curso no estranxeiro e reincorporarse
despois ao instituto, os seus pais, nais ou titores/as legais deberan comunicalo por escrito no
centro coa suficiente antelacion, de xeito que a stua praza lle sexa reservada para o curso no
que se reincorpore.

Art. 37.- O alumnado de 2° de Bacharelato que estea repetindo curso con materias soltas
poderd solicitar por escrito & direccion do centro, nos primeiros dias do curso, asistir como
ointe a materias xa superadas. A direccion autorizara dita solicitude en funciéon de razoéns
organizativas, co beneplacito do profesorado implicado e sempre que o alumnado se
comprometa a asistir regularmente a todas as sesidn desas materias e a manter un
comportamento axeitado que non interrumpa nin altere o normal desenvolvemento das clases.
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CAPITULO lll. Das condutas contrarias a convivencia e as suas medidas correctoras

Art. 38.- Todos os membros do claustro do profesorado son responsables da vixiancia e
mantemento da convivencia no centro, tanto dentro das suas clases, como nos periodos de
garda, no conxunto das instalacidns e espazos do instituto, mesmo nos momentos en que non
se atopen en actividade lectiva.

Art. 39.- A direcciéon do Centro é o 6rgano competente para resolver os conflitos e impofer
todas as medidas disciplinarias que correspondan ao alumnado, das que informara ao Consello
Escolar e, no seu caso, @ Comision de Convivencia. O Consello Escolar ten a atribucion de
cofiecer a resolucion dos conflitos disciplinarios e a imposicidon de sancions e de velar porque
estas se ateflan & normativa vixente.

Art. 40.- O Consello Escolar podera formar unha Comision de Convivencia, composta por
un membro do claustro de profesores e profesoras, un membro do alumnado, un pai, nai,
titor ou titora legal dun alumno ou alumna, o Xefe ou Xefa de Estudos e o Director ou
Directora que actuara como presidente ou presidenta da mesma.

A Comision de Convivencia terd como funcions:
a) Mediar nos conflitos que se produzan entre os membros da comunidade educativa

b) Propofier a todos os membros da Comunidade Educativa ou a todos os
organos regulamentariamente establecidos a adopcidn de medidas e estratexias que
axuden ao cumprimento das presentes normas.

c) Canalizar as iniciativas de todos os sectores da Comunidade Educativa para
mellorar a convivencia, o respecto mutuo e a tolerancia.

d) Informar ao Consello Escolar do Instituto das resolucions e propostas acordadas.

Art. 41.- Asemade, a direccién do centro nomeard unha persoa coordinadora de benestar e
convivencia, que serd designada de entre o profesorado do claustro, preferentemente con
destino definitivo, por un periodo de dous anos, priorizando a stua formacién especifica, a
experiencia, o interese e a dispofibilidade horaria. As suas funcidns son as recollidas no artigo
3 da Orde do 23 de agosto de 2023 pola que se establece a figura da persoa coordinadora de
benestar e convivencia nos centros docentes de Galicia.

Art. 42.- Consideraranse condutas contrarias as normas de convivencia as establecidas no
artigo 16 da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa.

Art. 43.- Consideraranse condutas contrarias &s normas de convivencia as establecidas no
artigo 52 do Real Decreto 732/1995 e no artigo 15 da Lei 4/2011.

Art. 44.- No caso das condutas contrarias as normas de convivencia, as medidas correctoras
que se poderan aplicar son as contempladas no artigo 48 do Real Decreto 732/1995, de 5 de
maio, polo que se establecen os dereitos e deberes dos alumnos e as normas de convivencia nos
centros, e as persoas encargadas da sua aplicacion, as recollidas no artigo 49 do mesmo
documento, asi como no artigo 26 da Lei 4/2011.

Art. 45.- No caso de acumulacion de tres apercibimentos dos establecidos no artigo 44,
farase unha valoracién entre o profesorado titor, a xefatura de estudos e o departamento de

Pax. 9 de 25



A XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA, IES PLURILINGUE XOSE NEIRA VILAS

sTee EDUCACION, FORMACION
8¢] DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES Xosé Neira Vilas, 3 - 15172 Perillo-Oleiros - tIf 881 880 858 [ |

ies.neira.vilas@edu.xunta.gal
www.iesneiravilas.es

orientacion onde se decidird a medida a adoptar, puidendo supoifier a privacion do dereito de
asistencia ao centro ou a determinadas materias ata un maximo de tres dias.

Art. 46.- No caso das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia, as medidas
correctoras que se poderdn aplicar son as contempladas no artigo 53 do Real Decreto 732/1995.
A aplicacion de ditas medidas requerird sempre a instrucién dun procedemento corrector de
acordo cos artigos 54 a 56 do Real Decreto 732/1995, o artigo 25 da Lei 4/2011 e os protocolos
de actuacion da Conselleria de Cultura, Educacion, Formacion Profesional e Universidade.

Art. 47.- A incoacion dun procedemento corrector requerira do nomeamento, pola direccion do
centro, dunha persoa instrutora do mesmo, que elixida por sorteo entre todos os membros do
claustro, descontando aos membros do equipo directivo e ao profesorado que lle imparta clase
ao/a alumno/a obxecto do procedemento e buscando un reparto equitativo entre todo o
profesorado.

Art. 48.- As condutas prescribirdn segundo os prazos determinados no artigo 17 da Lei
4/2011: “As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes
tipificadas nesta seccion prescriben aos catro meses da sta comisiéon e as condutas leves
contrarias a convivencia, ao mes".

Art. 49.- Os pais, nais ou titores legais do alumnado maior de idade recibiran copia das
comunicacions das correccions impostas aos seus fillos, salvo renuncia expresa por escrito na
secretaria do instituto.

Art. 50.- Especial atencion se concedera a prevencion, deteccion e tratamento do acoso e do
ciberacoso escolar, para o que seran de aplicacién os procedementos de actuacion recollidos
no Protocolo educativo para a prevencién, a deteccion e o tratamento do acoso e do ciberacoso
escolar elaborado pola Xunta de Galicia.

Art. 51.- Dentro das iniciativas previstas no devandito protocolo, o centro dispora dun Punto
Laranxa contra o acoso e o ciberacoso escolar, entendido como un espazo fisico, situado no
andar baixo, e virtual (accesible a través da web do instituto) onde calquera persoa cofiecedora
dunha situacion de posible acoso podera comunicalo.

Art. 52.- O profesorado esta facultado para pofier medidas correctoras as condutas leves
contrarias @ convivencia, sempre respectando a proporcionalidade entre as medidas aplicadas
e as condutas disruptivas que se queren corrixir. O profesorado dara conta destas medidas ao
do alumno ou alumna e & sua familia e, se o considera pertinente, & xefatura de estudos.

Art. 53.- Calquera membro do equipo docente podera sancionar a un alumno ou alumna coa
comparecencia inmediata ante a xefatura de estudos (Art. 48 B do R.D. 732/1995), debendo
cumprimentar a correspondente comunicacion escrita.

Art. 54.- As sanciéns de comparecencia inmediata ante a xefatura de estudos poderan dar
lugar, a criterio da mesma, a un apercibimento escrito.

Art. 55.- Aula de atencién educativa e convivencia:
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a) Enténdese por aula de atencidén educativa e convivencia aquela aula na cal se atende
temporalmente o alumnado que, pola sia conduta inadecuada, impida o normal
desenvolvemento do traballo dunha sesién lectiva do seu grupo-clase. O obxectivo desta
aula é evitar que este alumnado quede apartado do proceso educativo e que se
reincorpore a sua propia aula no menor tempo posible (Lei 4/2011, Decreto 8/2015 e
Orde do 8 de setembro de 2021 de atencion a diversidade).

b) No noso centro, esta aula estara ubicada na biblioteca ou no espazo que, ao inicio do
curso escolar, determine o equipo directivo en funcidén das necesidades do centro. No
caso de quedar situada na biblioteca, para facer uso dela haberd que pedir a chave en
conserxeria para abrila. Ao remate da hora, pecharase de novo e devolverase a chave as
conserxes.

c) Procedemento de uso: Ante a conduta inadecuada dun/ha alumno/a, que impida o
normal desenvolvemento do traballo na aula, o/a profesor/a pode decidir o seu envio a
aula de atencidn educativa e convivencia. Para iso, debera seguir este procedemento:

1°.- Asignarlle a tarefa que tera que realizar mentres estea na aula de atencidén
educativa. Ningin alumnado pode ser enviado a dita aula sen tarefa.

2°.- Pedir ao/a delegado/a ou subdelegado/a do grupo que baixe & sala de profesorado
para avisar a un/ha profesor/a de garda ou de reforzo de garda, que ira ata a aula do
alumnado que vai ser enviado a aula de atencion educativa.

3°- O/a profesor/a de garda acompafard ao alumnado ata a aula de atencion educativa e
convivencia e permanecera con el en todo momento, supervisando que realice as tarefas
asignadas. Asemade, cubrird e asinard o rexistro do alumnado derivado & aula de
atencion educativa e convivencia, que estara custodiado nese espazo.

4°.- O/a profesor/a que decidiu o envio do alumnado & aula de atencién educativa debera
pofierlle un parte de conduta, no que indique os motivos e especifique, nas medidas
adoptadas, envio & aula de atencion educativa e convivencia. Deste xeito, quedard
constancia da medida aplicada tanto a efectos do centro como da familia do alumnado
implicado.

5°.- O/a alumno/a debera permanecer na aula de atencién educativa e convivencia ata o
remate da hora lectiva, debendo voltar entdon a aula que lle corresponda. En todo ese
tempo non podera ser enviado aos despachos de direccion.

d) Excepcionalmente, en caso de que non houbese profesorado suficiente de garda ou de
reforzo de garda, o/a alumno/a debe permanecer na sua aula.

e) O alumnado derivado & aula de atencion educativa e convivencia de xeito reincidente
deberd desenvolver o programa de habilidades e competencias sociais plantexado polo
Departamento de Orientacién e regulado no art. 53 da Orde do 8 de setembro de 2021.

Art. 56.- Equipo de mediacion. De acordo coa importancia da resolucién de conflitos
mediante procedemento conciliado (artigo 20 da lei 4/2011), o centro dispén dun equipo de
mediacidn, ao que o alumnado podera acudir en caso de conflito. No proceso de mediacién, as
partes en conflito trataran de encontrar unha solucion coa axuda de dous membros do dito
servizo. Os compromisos acadados na mediaciéon quedaran plasmados por escrito e teran un
seguimento por parte do Equipo de Mediacién e Convivencia, de xeito que se poida
verificar o seu cumprimento e o resultado das vias de conciliacién. O proceso de
mediacién suspende o inicio do procedemento que se puidera adoptar. As posibles medidas de
correccion disciplinaria reactivaranse, unicamente, se os compromisos acadados na mediacion
non se cumpren.

Art. 57.- O alumnado que presente condutas disruptivas estarda obrigado a seguir un
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programa de habilidades sociais, cando se determine. Este sera organizado polo
departamento de orientacion.

Art. 58.- En aplicacién do artigo 7 da Lei 28/2005, de 26 de decembro, de medidas sanitarias
fronte ao tabaquismo e reguladora da venda, subministro, consumo e a publicidade de tabaco,
queda prohibido fumar no instituto. Sen prexuizo das sanciéns contempladas na citada lei, o
incumprimento desta norma sera considerado unha falta leve.

Art. 59.- Quedan expresamente prohibidos tanto o consumo como a tenza de bebidas
alcoholicas dentro do centro e nas actividades extraescolares que se desenvolvan. O consumo
ou tenza de alcohol e/ou substancias estupefacientes sera considerado unha falta grave.

Art. 60.- Prohibese posuir e manter en todo o recinto escolar calquera tipo de arma ou
utensilio que puidera considerarse como tal. Esta conduta terd a consideracion de conduta
gravemente prexudicial para a convivencia no centro e sera corrixida mediante a incoacion dun
procedemento corrector, dando asemade cofecemento do feito &s autoridades
correspondentes.

Art. 61.- Uso dos teléfonos mobiles e dispositivos electrénicos:

a) Prohibese o uso de teléfonos mobiles e outros dispositivos electrénicos como
mecanismo de comunicacion durante a totalidade da xornada escolar e dentro de todo
o recinto escolar, incluindo as entradas e saidas, os periodos de lecer e as actividades
complementarias e extraescolares (Orde de 4 de xaneiro de 2024 da Conselleria de
Cultura, Educacién, Formacion Profesional e Universidades sobre o uso dos teléfonos
mobiles e dispositivos electrdnicos nos centros educativos).

b) En casos excepcionais poderan ser utilizados coa aprobacién e a supervisién dun
profesor ou profesora ou dun membro do persoal non docente como instrumento
didactico e previa solicitude-cofiecemento do equipo directivo.

c) Exceptuarase desta restricion o emprego dos dispositivos por cuestidons de
necesidade, médicas ou doutra indole, sempre e cando o motivo sexa autorizado pola
direccion do centro ou polo profesorado.

d) En consecuencia, os teléfonos moébiles e calquera outro dispositivo electrénico
(videoconsolas, ipads, cascos, etc.) deberan estar gardados, desactivados e féra da
vista en todo momento.

e) Se un alumno/a emprega un mébil ou un dispositivo electrénico sen autorizacidn,
considerarase unha falta contraria & convivencia. Polo tanto, o dispositivo seralle
requerido, apagado, polo profesor ou profesora que o vise, que lle pofierd o parte
correspondente e depositara o mébil en xefatura de estudos, onde o/a alumno/a podera
recuperalo ao remate da xornada lectiva.

Art. 62.- Prohibese a captacién e/ou difusion polo alumnado de imaxes e/ou sons dentro do
recinto escolar con calquer tipo de dispositivo e en calquera momento da xornada escolar, agas
as autorizadas expresamente polo profesorado con fins pedagoxicos. A publicacion en calquer
medio de sons ou imaxes captados no centro, sen autorizacion expresa da persoa ou persoas
que nelas figuren, serd motivo de apertura do correspondente procedemento corrector, sempre
que as persoas afectadas denuncien os feitos ante a direccion do centro, sen prexuizo das
accioéns legais que as persoas afectadas poidan adoptar no dmbito da xustiza ordinaria.

Pax. 12 de 25



A XUNTA CONSELLERIA DE CULTURA, IES PLURILINGUE XOSE NEIRA VILAS

EDUCACION, FORMACION

+9 4
8¢] DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES Xosé Neira Vilas, 3 - 15172 Perillo-Oleiros - tIf 881 880 858 [ |

ies.neira.vilas@edu.xunta.gal
www.iesneiravilas.es

Art. 63.- Faltas de asistencia:

a)

b)

)

d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

)

m)

As nais, pais ou titores e titoras legais do alumnado deberan pofier en cofiecemento da
titoria, coa suficiente antelacion, as faltas a clase previstas do seu fillo ou filla.

En calquera caso, as faltas de asistencia deberan ser xustificadas polas nais, pais ou
titores legais do alumnado, ou polo propio alumnado no caso de ser maior de idade,
perante o profesorado titor nun prazo maximo de dous dias lectivos desde que se
produza a reincorporacion da alumna ou alumno ao centro.

Consideraranse xustificadas as faltas de asistencia polas seguintes causas: enfermidade,
consulta médica ou causa de forza maior (debidamente documentada).

Non se consideraran xustificadas as faltas de asistencia que se produzan polas seguintes
causas: preparacion de exames, asistencia a actividades de caracter ludico e/ou viaxes
familiares, realizacion de probas ou peticion de documentos que poidan facerse en
horario non lectivo.

De acordo coa aclaracion da Direccion Xeral de Ordenacién e Innovacion Educativa do
27 de outubro de 2023, para a xustificaciéon das faltas por asistencia a consultas
médicas e/ou enfermidades leves non sera necesario achegar xustificante médico; é
suficiente coa xustificacidn da nai, pai ou titor legal, transmitida ao profesorado titor
en tempo e forma (a través de Abalar, correo electrénico ou xustificante en papel).

No caso de que as faltas por asistencia a consultas médicas e/ou enfermidades leves
superen os catro dias nun mes, enton si se deberd achegar xustificante médico.

No caso de enfermidades ou doenzas crénicas que impliquen faltas de asistencia de
forma periddica, sera preciso entregar ao profesorado titor un informe médico, que
terd validez por un curso académico.

No caso de accidente, enfermidade grave ou falecemento de familiares de ata
segundo grao, o alumno ou alumna podera faltar un maximo de catro dias por suceso,
sendo preciso entregar ao profesorado titor o xustificante escrito correspondente.

Corresponde ao profesorado titor a aceptacion ou non das correspondentes
xustificacions, logo de ser postas no seu cofiecemento por parte dos pais, nais ou
titoria legal en tempo e forma e tendo en conta as normas estipuladas nestas NOFC.

O cofiecemento das faltas de asistencia por parte dos pais, nais ou titores legais do
alumnado non significa que estean xustificadas.

A xustificacion das faltas de asistencia en tempo e forma é requisito imprescindible para
poder ter dereito a facer os exames, probas ou entregas de traballos que se puidesen ter
perdido.

A acumulacién dun 10% de faltas sen xustificar nun mes en alumnado menor de 16 anos
implicard a posta en marcha polo profesorado titor, en coordinacidn coa Xefatura de
Estudos, das accions recollidas no protocolo de absentismo.

No caso do alumnado maior de 16 anos, a acumulacién dun 10% de faltas sen xustificar
nun mes serd considerada unha falta de conduta leve contraria & convivencia e conlevara
o apercibimento escrito correspondente por parte do seu profesorado titor. A
acumulacion de tres apercibimentos escritos podera conlevar a perda do dereito de
asistencia ao centro por un maximo de tres dias, medida que sera adoptada, no seu caso,
pola direccién do centro.

Art. 64.- O alumnado que ao longo do mes acumule 5 faltas de puntualidade serd obxecto dun
parte de conduta que, por acumulacién, poderd levar consigo una sancién das establecidas na
lexislacion. O alumnado que acceda ao centro despois do comezo de segunda hora debera
facelo acompafiado dun adulto e coa debida xustificaciéon.
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CAPITULO IV. Do profesorado

Art. 65.- O profesorado exercera as suas funcions de conformidade co establecido na Lei da
Funcion Publica de Galiza, a Lei para a Reforma da Funcién Pulblica, o Regulamento Orgdnico
dos Centros de Ensino Secundario e demais lexislacién vixente.

Art. 66.- O persoal docente ten os dereitos e deberes que aparecen no Plan de
Convivencia, segundo o artigo 8 da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacién da
comunidade educativa.

Art. 67.- Os profesores e profesoras tefien a condicién de autoridade publica. Os feitos
constatados polo profesorado e que se formalicen por escrito en documento que conte
cos requisitos establecidos regulamentariamente tefien presuncion de veracidade.

Art. 68.- O profesorado non permitird ao alumnado sair da aula antes de que soe o timbre de
remate da sesion, mesmo cando se realice calquera tipo de exames ou probas.

Art. 69.- Todo o profesorado ten a obriga de colaborar no éxito escolar e na diminucién do
absentismo escolar. Para iso debera:

a) Anotar as faltas de asistencia a clase e/ou puntualidade do alumnado nun maximo de
tres dias despois de que se producise dita falta.

b) Comunicar ao profesorado titor calquera incidencia que se producise na aula.

c) Adoptar as medidas correctoras necesarias, de acordo coas presentes Normas de
organizacion, funcionamento e convivencia.

d) No caso do alumnado privado de asistencia a clase por imposicion dunha medida
correctora, propofer as tarefas que debe realizar, na aula de convivencia ou na casa, e
realizar o seguimento correspondente.

e) Asistir as reunions as que sexa convocado polo equipo directivo, o departamento de
orientacién ou o profesorado titor.

Art. 70.- O profesorado deberd observar a maxima puntualidade no inicio e remate das clases,
tanto no desenvolvemento das sesidns ordinarias como na realizacion de probas ou exames,
cuxa duracion, polo tanto, debe axeitarse a duracion da sesion lectiva.

Art. 71.- O profesorado, como empregados/as publicos/as, ten o deber de respectar a
confidencialidade e gardar o sixilo ao respecto da informacion e dos datos persoais dos que
fose cofiecedor no desenvolvemento da sua actividade, conforme ao establecido no
apartado fi) do artigo 74 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do emprego publico de Galicia, asi
como no disposto no artigo 5 da Lei orgdnica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de
datos persoais e garantia dos dereitos dixitais.

Art. 72.- De acordo co punto 12.1 do Protocolo de proteccion de datos persoais da Conselleria
de Cultura, Educacion, Formacién Profesional e Universidades, para o desenvolvemento da
actividade educativa o profesorado s6 empregara ferramentas TIC postas a disposiciéon polos
servizos centrais da Conselleria a través da Axencia para a Modernizacién Tecnoldxica de
Galicia (Amtega), xa que se trata de ferramentas que contan cunha analise previa das suas
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condiciéns de seguridade e das garantias de privacidade da informacion. Sen prexuizo do
anterior, para aquelas actividades educativas complementarias, tales coma a realizaciéon de
proxectos de innovacién ou proxectos europeos, poderanse utilizar as plataformas previstas
aos efectos sempre que se cumpran as seguintes condicidns: que as ditas plataformas se
atopen baixo a responsabilidade expresa dun organismo publico no espazo econémico europeo
e cumpran cos requisitos descritos no RXPD e no Esquema Nacional de Seguridade e que o
centro conte coa autorizacidn expresa e inequivoca (por escrito) dos proxenitores ou titores/as
legais, ou do propio alumno ou alumna, cando tefia mais de 14 anos.

Art. 73.- O nomeamento do profesorado titor dos distintos grupos farase segundo o
establecido no artigo 58 do Decreto 234/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o
Regulamento orgdnico dos institutos de educacion secundaria. Todos os profesores e
profesoras do instituto poderan ser nomeados titores, ainda que exerzan outro cargo.

Art. 74.- As funciéns de cada titor ou titora serdn as especificadas no artigo 59 do Decreto
234/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o Regulamento orgdnico dos institutos de
educacién secundaria. Asemade, corresponde ao profesorado titor:

a) Controlar as faltas de asistencia, puntualidade e conduta do alumnado e gardar os
xustificantes das ausencias.

b) Revisar semanalmente as faltas e introducir as xustificacidns. O periodo de xustificacion
dunha falta comprendera dous dias lectivos despois do primeiro dia de incorporacién &
clase.

c) Aceptar ou non das xustificaciéns das faltas de asistencia que lle fosen remitidas polos
pais, nais ou titores legais do alumnado en tempo e forma, segundo o establecido no
artigo 63 das presentes normas. Unha vez que as faltas estean xustificadas pola persoa
titora, dita xustificaciéon considerarase valida a todos os efectos e para todo o equipo
docente do alumno ou alumna.

d) Supervisar as faltas de asistencia e puntualidade do alumnado e, en caso de superacién
do 10%, pofielo en cofiecemento da xefatura de estudos para o inicio do protocolo de
absentismo ou a toma das medidas correspondentes.

e) Informar as familias da evolucién do alumnado no centro, recorrendo aos sistemas
telematicos, telefénicos e mediante as reunidéns de titoria que se consideren
convenientes.

Art. 75.- Profesorado de garda:

a) No inicio de cada sesién de garda, é preciso comprobar se hai algun/ha profesor/a
ausente que estea anotado no libro de gardas da sala de profesorado e, ademais, facer
unha rolda polo centro por se houbese algunha incidencia non prevista. Se non falta
ninguén, hai que permanecer na sala de profesorado por se xorde algunha necesidade.

b) Ao remate da sesion, o profesorado de garda ten que anotar o seu nome e/ou nome do
docente ausente ou profesorasdo sustituido no libro de gardas e asinar.

c) Durante as gardas, o alumnado debe permanecer na sta aula e o profesorado de garda
debe pasar lista e anotar as eventuais faltas en Abalar. S6 excepcionalmente (se o
profesorado de garda fose insuficiente) poderase agrupar ao alumnado nun espazo
maior ou no patio.

Art. 76.- As gardas de transporte fanse na parada do bus, situada na avenida Che Guevara (ao
remate da rua Xosé Neira Vilas, a dereita). A persoa que faga a garda de transporte deberd
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agardar a que o alumnado transportado suba pola costa desde o autobus, sen incidentes, e
entre no centro, e ao revés, cando se trate da garda de saida.

Art. 77.- Con respecto as gardas de lecer, se non chove, é obrigatorio que o alumnado saia aos
espazos exteriores, agas aquel que vaia 4 biblioteca ou empregue os espazos habilitados para o
traballo e o estudo. Se chove, o alumnado tera que permanecer no interior do edificio, pero
féra das aulas, que permaneceran pechadas con chave.

Art. 78.- En caso de necesidade, por ausencia ou insuficiencia do profesorado de garda, o
profesorado en hora de titoria de familias, xefatura de departamento ou con dispofiiblidade
horaria, nesta orde, debera realizar ou reforzar as gardas correspondentes.

Art. 79.- O profesorado e o persoal non docente podera retirar dentro do recinto escolar ou
durante as actividades complementarias e extraescolares calquera obxecto usado
indebidamente ou que supofia un risco para a saude ou a integridade persoal propia ou
doutros membros da comunidade educativa. Os obxectos quedaran depositados na
direccion do centro coa debida custodia e seran entregados aos pais ou titores legais do
alumnado e aos propios alumnos e alumnas, de seren maiores de idade, ao rematar a xornada
escolar ou a actividade extraescolar ou complementaria desenvolvida. Todo iso sen prexuizo
das correccions disciplinarias que poidan corresponder.

Art. 80.- O profesorado deberd asistir as reuniéns do equipo docente dun/ha alumno/a,
reunions de coordinacién con Orientacién, reuniéns coa persoa titora dun grupo no que
imparta clase ou aqueloutras que se organicen para tratar asuntos relacionados coa
atencién ao alumnado e as suas necesidades. En ditas reunidns, controlarase sempre a
asistencia e levantarase acta dos acordos e decisidns adoptadas.

Art. 81.- O profesorado ten o deber de comunicar as suas ausencias previamente, sempre
que sexa posible, co obxecto de que a xefatura de estudos e o profesorado de garda poida
adoptar as medidas oportunas. En todo caso, se se produce un imprevisto que lle impida
achegarse ao instituto, procurara comunicalo @ maior brevidade.

Art. 82.- En caso de ausencia debido a algunha das razéns de solicitude de permiso que
concede a direccion do centro educativo (Orde do 29 de xaneiro de 2016), o profesorado
deberd entregar en xefatura de estudos o xustificante correspondente xunto co anexo V
debidamente cuberto.

Art. 83.- Para solicitar un permiso por asuntos particulares (art. 15 da Orde do 29 de xaneiro
de 2016), o profesorado debera entregar o anexo V en Administracion, onde se lle dara
entrada, cun minimo de dez dias antes antes da data ou datas solicitadss. A direccion do
centro resolvera a solicitude no prazo de tres dias habiles, tendo en conta as necesidades do
servizo, en funciéon da dispofibilidade de profesorado de garda suficiente ou doutras
circunstancias que puidesen xurdir. Por norma xeral, non se concederan madis de dous
permisos por asuntos particulares para a mesma data. En todo caso, o silencio
administrativo terd efectos positivos.

Art. 84.- Cada docente dispén dun andel co seu nome na sala de profesorado. Se o desexa,
tamén pode solicitar ao persoal de conserxeria un armario con chave na sala de profesorado.
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Art. 85.- O profesorado que queira acceder ao centro do coche deberd solicitar o mando do
portaldn na secretaria do instituto e depositar unha fianza de 30€, que sera recuperada no
momento en que se devolva o mando.

CAPITULO V. Do persoal de administracion e servizos

Art. 86.- Exerceran as suas funcions de conformidade co establecido na Lgi da Funcion Publica
de Galicia, Lei para la Reforma de la Funcién Publica, LOXSE, Convenio Unico para o Persoal
Laboral da Xunta de Galiza e demais disposiciéns vixentes.

Art. 87.- O persoal de Administracion e servizos ten os dereitos e deberes recollidos no Plan
de Convivencia, segundo o artigo 9 da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion
da comunidade educativa

Art. 88.- Son funcions do persoal de administracion as especificadas na disposicidn adicional
primeira da Lei 4/88 da Funcién Publica de Galiza no seu punto 4.

Son funciéns do persoal subalterno as especificadas no artigo 3 do decreto 3143/1971
de 16-12-71 e na Lei 4/88 do 26 de maio da Funcion Publica de Galiza na disposicion adicional
primeira punto 5.

Son funciéns do persoal de limpeza as especificadas no convenio laboral Unico da
Xunta de Galicia.

CAPITULO VL. Das nais, pais e titoria legal do alumnado

Art. 89.- As nais, pais ou titores e titoras legais do alumnado tefien os dereitos e deberes
recollidos no Plan de Convivencia, segundo o artigo 6 da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de
convivencia e participacion da comunidade educativa.

Art. 90.- Deberan canalizar as stuas propostas e inquietudes a través da slUa representacién no
Consello Escolar.

Art. 91.- Deberdn cofiecer as presentes Normas de organizaciéon, funcionamento e
convivencia e colaboraran co equipo docente do instituto no cumprimento das mesmas por
parte dos seus fillos e fillas, asi como da totalidade do alumnado.

Art. 92.- As nais, pais ou titoria legal do alumnado tefien dereito a ser informados das
cuestions académicas e disciplinarias que afecten a sua filla ou fillo, debendo canalizar a través
da titoria as entrevistas cos seus profesores e profesoras.

Art. 93.- Segundo a lexislacién vixente e de acordo co Protocolo de proteccién de datos
persoais da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién Profesional e Universidades, ao
alcanzar a maioria de idade extinguese a patria potestade dos proxenitores respecto aos seus
fillos e fillas, polo que non podera facilitarselles informacién académica sen o consentimento
inequivoco da persoa titular dos datos. Con todo, se o/a alumno/a fose economicamente
dependente, cabe presumir a existencia dun interese lexitimo dos proxenitores para cofiecer a
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sua evolucién académica sobre o que non prevalecerian os dereitos e liberdades do alumno ou
alumna. Polo tanto, se unha nai ou pai dun/ha alumno/a maior de idade quere recibir
informacion relativa as cualificacidns obtidas ou ao absentismo do/a seu/sua fillo/a, terd que
presentar no centro unha solicitude de acceso a dita informacion (segundo o modelo que se lle
proporcionara no propio centro) e o centro deberd comunicar ao/d alumno/a afectado da
solicitude de informacion remitida polos proxenitores, de forma que este/a poida opofierse a
este tratamento con anterioridade a que se leve a cabo (segundo o modelo que se lle
proporcionara no propio centro).

Art. 94.- As nais, pais ou titoria legal do alumnado poderan reclamar as cualificacions finais
das materias. O procedemento a seguir é o recollido nos artigos 37 a 42 da Orde do 26 de maio
de 2023 pola que se desenvolve o Decreto 156/2022, de 15 de setembro, polo que se establecen
a ordenacion e o curriculo da educacion secundaria obrigatoria na Comunidade Auténoma de
Galicia e se regula a avaliacion nesa etapa educativa, asi como nos artigos 38 a 43 da Orde do
26 de maio de 2023 pola que se desenvolve o Decreto 157/2022, de 15 de setembro, polo que se
establecen a ordenacidn e o curriculo do bacharelato na Comunidade Auténoma de Galicia e se
regula a avaliacién nesa etapa educativa, e nas instrucions anuais publicadas pola Direccion
Xeral de Ordenacion e Innovaciéon Educativa polas que se establecen os prazos e o
procedemento para as reclamacién das cualificacions finais no sequndo curso de bacharelato
ou da decision de titulacidn nesta etapa educativa.

Art. 95.- As nais, pais ou titores legais, asi como o alumnado mesmo, poderan solicitar unha
copia dos exames ou probas dos seus fillos ou fillas que consideren oportuno. Para iso, deberan
entregar na secretaria do centro un escrito coa solicitude. Unha vez recibido, @ maior brevidade
posible, prepararanse as copias solicitadas e avisarase a nai, pai ou titor legal de cando pode
recollelas na mesma secretaria.

Art. 96.- As nais, pais ou titores legais tefien a obriga de xustificar as faltas de puntualidade e
asistencia dos seus fillos e fillas, sequndo o establecido no capitulo Ill, artigo 63 destas Normas.

Art. 97.- As nais, pais ou titores e titoras legais do alumnado tefien a obriga de asistir ao
instituto cando sexan requiridos polo titor do seu fillo ou polos membros de equipo directivo.

Art. 98.- De acordo co Protocolo de proteccidn de datos persoais da Conselleria de Cultura,
Educacion, Formacion Profesional e Universidades, para os casos de autorizacidns, tanto para a
captacion e uso de imaxes, como para actividades complementarias e extraescolares, ainda que
ambos proxenitores ostente a patria potestade, sera suficiente con que asine estas
autorizacions o proxenitor que en cada momento ostente a garda e custodia informandose a
través do correspondente documento que a autorizacién outorgada por un dos proxenitores
entenderase prestada co consentimento expreso do outro.

Art. 99.- As nais, pais ou titores legais do alumnado tefien a obriga de comunicar ao centro
calquera cambio que se producise nos seus datos persoais ou nos datos persoais dos/as
seus/suas fillos/as con posterioridade & data da matricula no centro. A tal efecto, deberan
remitir un correo electrdénico ao enderezo do instituto & menor brevidade posible unha vez que
se producise a modificacidn no dato persoal correspondente.

Art. 100.- As nais, pais ou titores e titoras legais do alumnado poderan utilizar as instalaciéons
do instituto para as suas reuniéns ou actividades, debendo facer a correspondente solicitude a
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direccion. O horario de realizacion das mesmas tratara de axustarse ao horario xeral do
Instituto.

Art. 101.- Non esta permitida a entrada co coche das nais, pais ou titores legais no recinto do
instituto, agas causa xustificada.

CAPITULO VII. Das actividades extraescolares e complementarias

Art. 102.- Durante a sua celebracion rexera o contido das presentes Normas de organizacion,
funcionamento e convivencia.

Art. 103.- Se durante unha actividade extraescolar ou complementaria, o alumnado ten un
comportamento contrario s NOFC, a familia debera asumir os custes derivados do mal uso das
instalacions hoteleiras e/ou da viaxe de volta, se fose necesario.

Art. 104 .- O alumnado que participe nas actividades extraescolares ou complementarias
que se realicen polas distintas asociacions de nais e pais do alumnado sera acompafiado
polos pais ou titores legais na proporcion dun pai, nai, profesor ou profesora por cada
vinte alumnos ou alumnas.

Art. 105.- Os departamentos didacticos e o claustro de profesorado procuraran adoptar
criterios de equidade e participacion para tratar de conseguir unha boa representacion de
alumnado e profesorado nas actividades e non dar lugar a agravios comparativos.

Art. 106.- A participacién nas actividades complementarias e extraescolares requerird sempre
da entrega da autorizacién escrita correspondente, asinada pola nai, pais ou titor legal do
alumnado. A tal efecto, no centro distribuiranse as autorizacidons coa antelacion suficiente.
Aquel alumnado que, chegado o dia da actividade, non tivese entregado a autorizacion en
tempo e forma non poderd participar na actividade. Sé excepcionalmente, en caso de falta
xustificada do alumnado cando se repartiron as autorizaciéns, procederase a solicitar a
autorizacién da nai, pai ou titor legal por via telefénica.

Art. 107.- O alumnado que non participe nunha actividade, por vontade propia ou por non ter
entregado a autorizacion, terd que asistir e permanecer no centro durante toda a xornada
lectiva, debendo ser atendido polo profesorado de garda.

Art. 108.- A entrega da autorizacion para participar nunha actividade implica o compromiso de
participar nela. Polo tanto, o feito de non participar finalmente na actividade sen causa
xustificada sera considerado unha falta contraria @ convivencia e recibira a medida correctora
correspondente.

Art. 109.- O alumnado que acumule varios partes por faltas de conduta contrarias a
convivencia no mes da actividade extraescolar ou complementaria, asi como o alumnado que
tefia incoado algin procedemento de correccién, poderan ser privados da participacién en
actividades complementarias e extraescolares como medida correctora suplementaria imposta
pola direccion ou a xefatura de estudos.
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Art. 110.- Na organizacion das actividades extraescolares e complementarias buscarase a
menor interferencia coa marcha normal do centro. Asemade, prestarase especial atencién a
respectar as datas de exames e probas programados nas distintas materias, asi como a facilitar
o estudo por parte do alumnado. Por esa razén, non se poderan programar actividades nas
semanas con maior concentracién de exames ao remate de cada avaliacion.

Art. 111.- Cando nunha actividade participe o 50% ou mais do alumnado do grupo, o
profesorado non poderd impartir contidos novos, debendo adicar as sesidn correspondentes a
actividades de reforzo e ampliacién.

Art. 112.- A viaxe de fin de ciclo (4° ESO) realizarase baixo criterios de tipo cultural e de
complemento do curriculo académico. Programarase para o final do curso escolar.

Art. 113.- No trascurso das actividades extraescolares ou complementarias, o profesorado que
tivese que dar clase no grupo afectado e/ou o profesorado de garda debera consultar a listaxe
do alumnado participante na actividade, que sera posto a sua disposicion desde Vicedireccion
na sala de profesorado, para recoller as faltas de asistencia daquel alumnado que non estea
participando na actividade e tampouco se atope no centro.

Art. 114.- Todas as actividades programadas publicanse, coa antelacion suficiente, na axenda
do instituto dispofiible na sua paxina web.

CAPITULO VIII. Do uso das instalaciéns e mobiliario
Aulas

Art. 115.- As aulas permanceran pechadas con chave nos periodos de lecer e sempre que non hai
clase nelas, de xeito que o alumnado s6 podera estar dentro dunha aula baixo a supervisién dun
profesor ou profesora.

Art. 116.- Por motivos de conservacion os proxectores deberan ser apagados cando non se usen e
os ordenadores do profesorado deberan quedar apagados ao remate da xornada lectiva.

Art. 117.- Ao remate da xornada lectiva, o alumnado colocara a sla cadeira sobre a mesa e
asegurarase de que a aula queda recollida e en bo estado de orde e limpeza.

Aulas de informatica

Art. 118.- Pddese reservar algunha das aulas de informatica nas sesidns en que estean libres a
través do documento existente a tal fin na sala de profesorado, indicando o nome do docente,
curso e materia a impartir.

Art. 119.- Os recursos informaticos do centro estdn a disposicion de todos os membros da
comunidade educativa. O alumnado sempre os utilizara baixo a supervision do persoal docente.

Art. 120.- O/a usuario/a é responsable do coidado do material empregado, tanto do
equipamento como dos programas que se instalan. Ante calquera problema ou dano que se
note, informarase inmediatamente ao/a docente da sesidn e este, ao responsable dos soportes
informaticos utilizado por correo electrénico.
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Art. 121.- De maneira habitual asignarase un ordenador a cada alumno, sobre todo nas
materias fixas asignadas (TIC-I, TIC-Il,...). O alumnado evitard cambiar de ordenador sen a
autorizacién da persoa docente.

Art. 122.- Os equipos utilizaranse para a formacién educativa evitando un mal uso de internet,
X0gos, conversacions interactivas, cambiar a configuracion da pantalla, salvapantallas, dos
programas instalados, etc.

Art. 123.- A aula de informatica non se fai responsable da perda de ficheiros de datos dos
discos duros, debendo ser estes almacenados nos dispositivos ou correos propios dos/as
usuarios/as.

Art. 124.- As aulas de informaticas deberanse manter limpas e ordenadas.
Art. 125.- Non se poden consumir alimentos ou bebidas dentro das aulas de informatica.

Art. 126.- Os ordenadores deberan apagarse cando o alumnado finalice o seu traballo.

Biblioteca

Art. 127.- A biblioteca do noso centro, integrada no Plan de Mellora de Bibliotecas Escolares
(Plambe) desde o curso 2009-2010, posue un importante fondo de libros, peliculas e outros
materiais, que se poden consultar no seu catdlogo en lifa no seguinte enderezo:
https://iesneiravilas.edubib.xunta.gal/.

Art. 128.- Todos os materiais da biblioteca pddense prestar a domicilio, coa excepcién dos
mangas, 0s xogos e aqueles materiais que, en razon do seu valor, estado de conservacion, etc.,
sexan excluidos do préstamos a domicilio polo equipo de biblioteca.

Art. 129.- O préstamo faise por unha duracién de 15 dias, con posibilidade de renovacidn. Se se
ten algin material prestado caducado, non se poderan coller novos materiais en préstamo ata
que se devolva o caducado.

Art. 130.- A biblioteca dispén de 16 postos de lectura e traballo e unha zona de lectura
informal, dotada de varios sofas, pufs e mesas baixas.

Art. 131.- Os libros que se consulten na biblioteca e logo non se queiran coller en préstamo,
deberanse entregar aos membros do equipo de biblioteca. Para garantir o mantemento da
orde e, polo tanto, a localizaciéon eficaz dos libros, sé o equipo de biblioteca e os/as
voluntarios/as poden colocar os libros e materiais nos estantes.

Art. 132.- Na biblioteca débese observar o maximo silencio posible. Sé estd permitido falar
baixo para a realizacion de traballos ou actividades grupais.

Art. 133.- E preciso coidar o bo estado e limpeza do espazo da biblioteca, do seu mobiliario e
dos seus materiais e libros. De maneira especial, no espazo de lecer da biblioteca, onde se
atopan os sofds e pufs, non estd permitido sentarse apoidndose contra as estanterias dos
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libros, xa que se deterioran os libros e os carteis.

Art. 134.- Non estd permitido comer nin beber na biblioteca, nin usar os teléfonos mabiles,
agas autorizacion expresa por parte dun membro do equipo de biblioteca.

Art. 135.- Existen 10 ordenadores a disposicion de todos/as os/as usuarios/as. Para
empregalos, é obrigatorio anotarse na libreta que, a tal efecto, esta colocada enriba do
armario onde se gardan. S6 se poden utilizar na parte dianteira da biblioteca e enriba das
mesas. Unha vez rematado o uso, é obrigatorio volver colocar o ordenador no seu sitio e
conectalo ao cabre, para que a carga do ordenador estea sempre completa.

Art. 136.- Os ordenadores da biblioteca poderan ser usados nas aulas do centro, tanto por
alumnos/as como polo profesorado. Nese caso, é obrigatorio anotalo na libreta dispofiible a tal
efecto e, ao remate da clase, volver colocalos debidamente no seu sitio. O profesorado,
ademais, poderd reservar o seu uso para unha sesiéon concreta. No caso de coincidir varias
demandas de uso, terd preferencia a do profesorado sobre a do alumnado.

Art. 137.- O uso dos ordenadores E-Dixgal na biblioteca estd permitido pero rexerase
estritamente polas normas recollidas nas presentes NOFC.

Art. 138.- A biblioteca dispdn dunha seccidn de xogos de mesa. Podense utilizar libremente,
sendo obrigatorio anotarse na libreta destinada a tal fin, coidar o material (para que non se
perdan fichas, tarxetas, etc.) e colocar o xogo no seu sitio unha vez rematada a partida.

Art. 139.- A biblioteca pon un buzdn de suxestions a disposicion dos/as usuarios/as para a
realizacion de todas as suxestiéns que se consideren oportunas (compra de material,
realizacion de actividades, etc.).

Art. 140.- E obrigatorio respectar e seguir sempre as indicaciéns do persoal do equipo de
biblioteca e do equipo de voluntarios/as.

Art. 141.- A biblioteca podera ser utilizada para impartir clase polo profesorado que o desexe,
previa reserva. Nestes casos, o/a profesor/a responsable da clase respectara e fara respectar
polo alumnado estas normas.

Art. 142.- Hora de ler. Cada dia adicanse 20 minutos do horario lectivo a lectura dun libro en
papel libremente escollido polo alumnado. A hora na que se realiza esta iniciativa de fomento
da lectura varia semanalmente, de acordo cun calendario anual elaborado polo equipo de
biblioteca.

Cafeteria

Art. 143.- Na cafeteria do instituto rexeran estas mesmas Normas de organizacidn,
funcionamento e convivencia, debendo quen fai uso da mesma respectalas e facelas cumprir
como nas demais dependencias do centro.

Art. 144.- O horario de apertura da cafeteria sera o que figura no artigo 1.
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Art. 145.- En todo momento quen fai uso da cafeteria e as persoas encargadas do servizo
evitaran que poida producirse calquera tipo de discusion ou altercado.

Art. 146.- De xurdir algun conflito entre clientes, a persoa adxudicataria da cafeteria, ou as
persoas que presten servizo nela, poderdn impor aos implicados no mesmo o abandono do
recinto, debendo comunicar o sucedido & direccidén, que resolvera segundo a gravidade dos
feitos.

Art. 147 .- O Consello Escolar do instituto resérvase o dereito de admision na cafeteria,
podendo impor restriciéns sobre o seu uso aos membros da comunidade escolar.

Art. 148.- O alumnado non poderd permanecer na cafeteria en horas de clase.

Polo creativo

Art. 149.- A aula do Polo Creativo quedara pechada despois de cada actividade dado o elevado
valor material dos aparellos e ferramentas coas que se dotou. Dentro da propia aula hai dous
armarios nos que se gardan parte destes aparellos e que tamén deberan quedar pechados.

Art. 150.- Cando unha profesora ou profesor tefia planificado utilizar a aula para desenvolver
unha actividade creativa que requira o emprego das maquinas e ferramentas do Polo Creativo
debera comunicalo previamente a persoa coordinadora do mesmo e anotarse nunha planilla que
estara dispoiiible na sala de profesores (similar & que se emprega para as aulas de Informatica).
Haberd tamén un oco para sinalar que ferramenta/s se pretenden usar, sobre todo porque
alguhnas hai que telas cargadas previamente (camara, gafas rv, tablets...), e que proxecto se vai
a levar a cabo (gravacion de podcast, reportaxe fotogréfico...). A reserva farase cunha semana de
antelacion para poder ter todo preparado. A chave do Polo Creativo haberd que solicitala na
Conserxeria.

Art. 151.- O aforo do Polo Creativo esta limitado a 15/16 persoas posto que non hai espazo para
mais tendo montado parte do equipamento.

Art. 152.- A maioria dos aparellos do Polo Creativo poden sair del para o seu emprego na aula
(cdmara fotogrdfica e equipo de iluminacién/gravacidn, gafas RV, equipos de robdtica e
programacion...). Neste caso o profesorado implicado porase en contacto coa coordinaciéon do
Polo Creativo para deixar constancia deste desprazamento do equipamento a través dun correo
electroénico dirixido a polocreativo.ies.neira.vilas@edu.xunta.gal.

Ximnasio
Art. 153.- O alumnado non podera acceder 6 ximnasio sen presencia dun profesor/a.

Art. 154.- Os vestiarios non poden ser empregados durante os recreos.

Art. 155.- E imprescindible amosar tolerancia e deportividade tanto no papel de participante
como de espectador/a no uso das instalacions deportivas.

Art. 156.- E igualmente imprescindible facer un bo uso do material e instalaciéns para evitar
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situacions de risco por accidente.
Art. 157.- Non se pode comer nin beber no ximnasio nin vestiarios.

Art. 158.- O alumnado deberd entrar no ximnasio deixando os obxectos persoais no vestiario ou
no seu armario. Soamente entrara co material que necesite para a practica deportiva. Asemade,
empregarase s6 o material debidamente autorizado polo profesorado responsable.

Art. 159.- Cando o profesorado de garda saia co alumnado ao exterior, deberda usar
preferentemente a pista deportiva superior, evitando o uso do ximnasio e a pista inferior. A
finalidade do seu uso son as clases de Educacion Fisica.

Art. 160.- O Departamento non deixara material deportivo nos tempos de lecer.

Armarios con cadeado para o alumnado

Art. 161.- O instituto ofrece ao seu alumnado a posibilidade de empregar armarios con cadeado
para gardar material escolar e persoal durante o curso académico. Os citados armarios son
propiedade do centro e o alumnado podera facer uso dos mesmos de forma gratuita e temporal
conforme ao establecido nas presentes normas, cuxa aceptacidon previa é requisito
imprescindible para iso.

Art. 162.- Asignarase un armario por alumno/a que o solicite. A asignacién realizarase
considerando aqueles mais préximos a aula, por orde de solicitude, e para un curso académico.

Art. 163.- O primeiro ano que faga uso do mesmo, o/a alumno/a abonara unha fianza de 10 €,
que entregara en conserxeria. Esta fianza serd devolta ao alumno/a cando finalice o uso do
armario, se non mostra danos.

Art. 164.- Unha vez adxudicado o armario, o alumnado debera traer un cadeado para mantelo
pechado e pasara a ser responsable de ambos, debendo mantelos en bo estado. O alumnado
que esqueza a chave do cadeado algun dia non podera facer uso do mesmo durante esa xornada
(no centro non se dispdn de copia das chaves dos cadeados que trouxeron). En caso de perda da
chave, procederase a romper o cadeado e o alumnado deberd traer outro se quere seguir
utilizandoo.

Art. 165.- Os armarios estan destinados a gardar libros, material escolar e material persoal.
Estd prohibido depositar neles liquidos inflamables e materiais explosivos, asi como calquera
material que poida resultar prexudicial. Se o/a alumno/a necesita gardar algun obxecto que
poida ser perigoso, debe pofielo en cofiecemento do/a titor/a ou de calquera outro responsable
do centro. A xefatura de estudos podera esixir en calquera momento ao alumnado que abra o
armario para comprobar o seu contido.

Art. 166.- Non esta permitido realizar ninglin tipo de modificacién, debuxo, escritura, uso de
adhesivos nin similares, tanto no interior como no exterior dos armarios. Igualmente, evitaranse
golpes ou outros xestos inaxeitados. Ao ser material destinado a uso do alumnado, teran a
mesma consideracidn que calquera outro material propiedade do centro e, xa que logo, o seu
deterioro consciente ou por un uso indebido terds as mesmas sancidns que as contempladas
para os danos a calquera outra instalacion.
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CAPITULO IX. Da reforma das Normas de organizacion, funcionamento e convivencia

Art. 167.- As presentes Normas de organizacién, funcionamento e convivencia poderan ser
modificadas a peticion do equipo directivo ou da maioria dos membros de calquera dos
colectivos aos que afectan. A peticion realizarase ante o Consello Escolar e debera ser aprobada
por maioria de tres quintos dos seus membros efectivos.

Art. 168.- As peticions de modificacion poderan presentarse ata o remate do trimestre
académico seguinte as eleccions de renovacion do Consello Escolar.

Art. 169.- Poderanse, asimesmo, reformar sempre que se constate que algun dos seus artigos é
contrario a normativa vixente de rango superior.

DISPOSICIONS DERRADEIRAS
Primeira.- Quedan derogadas as anteriores Normas de organizacién e funcionamento.

Segunda.- Estas Normas de organizacién, funcionamento e convivencia entrardn en vigor ao
dia seguinte da sua aprobacién polo Consello Escolar do instituto.

Terceira.- Estas Normas de organizacién, funcionamento e convivencia son de obrigado
cumprimento para todos os membros da comunidade educativa do instituto.

Cuarta.- A direccién do centro publicara estas Normas de organizacion, funcionamento e
convivencia na paxina web do instituto e garantira a maxima difusién e publicidade das
mesmas dentro da comunidade educativa.

Perillo, a1 de outubro de 2024
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